Pyhant

Tietohallintosihteeri

Pyh&nnan kunnassa on haettavana tietohallintosihteerin virka. Tietohallintosihteerin tehté&viin
kuuluu kunnan kirjaamon tehtavia, keskusarkistonhoito, tiedon- ja asiakirjahallinnan seka tie-
tosuojan kehittdminen ja yllapito, digitaalisuuden kehittdminen, markkinointia ja viestintaa,
toimielinten sihteerin tehtavia, avustavia ICT-tukitehtavia ja muita monipuolisia toimistoteh-
tavia. Tietohallintosihteeri toimii liséksi paakayttajana useissa kunnan tietojarjestelmissa.

Viran kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva tutkinto ja riittdva perehtyneisyys tehtavakent-
tdan. Vahvuudeksi katsotaan kaytannon kokemus kunnallisista prosesseista, nykyaikaisten
tietojarjestelmien ja -ohjelmistojen hallinta (erityisesti Dynasty tiedonohjausjarjestelma ja
asianhallintajarjestelmd) ja monipuoliset digitaaliset taidot. Lisdksi arvostamme hyvid vuoro-
vaikutustaitoja ja kokemusta kunnan tiedonohjaussuunnitelman kehittdmisesta.

Palkkaus maaraytyy KVTES:n ja kunnan TVA-jarjestelméan mukaisesti.

Hakemukset ansioluetteloineen tulee toimittaa 11.3.2022 klo 12 mennessa sahkdisesti py-
hannankunta@pyhanta.fi tai osoitteeseen Pyhannan kunta, Manuntie 2, 92930 Pyhanta.

Virkasuhteessa noudatetaan kuuden kuukauden koeaikaa. Virkaan valitun tulee esittaa hy-
vaksyttava ladkarintodistus terveydentilastaan ennen viran vastaanottoa. Tyo alkaa
01.05.2022.

Lisatietoja antaa kunnanjohtaja Ismo Mékel&inen, puhelin 040 1912 201,
sahkdposti ismo.makelainen@pyhanta.fi

Pyhénnalla 21.2.2022
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