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Tällä lomakkeella voi pyytää kunnan asiakirjoja ja tietoja viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) mukaisesti.
Yksilöity ja selkeä pyyntö helpottaa oikean tiedon löytymistä. Pyyntö saada tieto viranomaisen asiakirjan sisällöstä on yksilöitävä riittävästi siten, että viranomainen voi selvittää, mitä asiakirjaa pyyntö koskee.
Jos tietopyyntö kohdistuu asiakirjaan, jonka sisältämän tiedon antaminen edellyttää tietopyynnön tekijän tunnistamista, käytä kunnan verkkosivuilta löytyvää vahvan tunnistautumisen vaativaa verkkolomaketta, tai vahvista henkilöllisyytesi kunnantalon neuvonnassa lomaketta jättäessäsi. Tunnistautumista vaaditaan esimerkiksi silloin, kun tietopyyntö kohdistuu asianosaisjulkisiin asiakirjoihin (julkisuuslaki 11 §) tai itseään koskeviin asiakirjoihin (julkisuuslaki 12§).
Asiakirja tai tietosisältö, jota pyyntö koskee ja ajankohta 
(yksilöi tietopyyntö mahdollisimman tarkasti)
	



Käyttötarkoitus 
(salassa pidettävän aineiston osalta tietoja saa käyttää vain ilmoitettuun tarkoitukseen)
	




	
Pyynnön esittäjä
	

	
Sähköpostiosoite
	

	
Puhelinnumero
	

	
Postiosoite
	



Asiakirjojen toimitustapa
	☐   Tutustun tietoihin arkistonmuodostajan luona

	☐   Noudan tiedot tulosteina / kopioina

	☐   Suojattuna sähköpostina

	☐   Haluan tiedot postitse



Asianosainen, hänen edustajansa tai avustajansa ei saa ilmaista sivullisille asianomaisaseman perusteella saatuja salassa pidettäviä tietoja, jotka koskevat muita kuin asianosaista itseään. Asianosaisella tai hänen edustajallaan ei ole oikeutta käyttää tietoja muuhun kuin siihen tarkoitukseen, johon ne on annettu (Julkisuuslaki (621/1999) 23.2§).

Päiväys ja allekirjoitus  

_____________________________

Tietopyyntö ohjataan sille palveluyksikölle, jolle tietopyyntö kohdistuu ja jossa tehdään päätös tietojen luovutuksesta. Tietopyynnön tiedot tallennetaan Pyhännän kunnan asianhallintajärjestelmään, jossa asian käsittelyn etenemistä seurataan. Kirjallinen tietopyyntö säilytetään, kunnes tietopyyntö on käsitelty ja päätös tietopyynnön käsittelystä ja / tai pyydetty aineisto on toimitettu asiakkaalle.
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